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KAUNO R. GIRIONIU DARZELIO
DIREKTORIUS

_ ) ISAKYMAS
DEL VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES TVARKOS
APRASO PATVIRTINIMO

2022 m. gruodzio 15 d. Nr. V 1.3-27
Girionys

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos biudZzetiniy jstaigy jstatymu, Lietuvos Respublikos vietos
savivaldos jstatymo 18 straipsnio 1 dalimi:

1. Pakeiciu Kauno r. Girioniy darzelio viesyjy pirkimy tvarkos aprasa, patvirtinta Kauno r.
Girioniy darzelio direktoriaus 2019 m. sausio 2 d. jsakymu Nr. V1.3-20 ,,Dél maZzos vertés pirkimy
tvarkos apraso pakeitimo ir tvirtinimo® ir i3déstau jj nauja redakcija (pridedama).

2.Tvirtinu Viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos aprasa
(pridedama).

3. Laikytinegaliojan¢iu Viesyjy pirkimy organizavimo proceso tvarkos aprasa, patvirtinta
Kauno r. Girioniy darzelio direktoriaus 2022-10-07 jsakymu Nr. V1.3-14 ,Del VieSyjy pirkimy
organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos apraSo patvirtinimo™ .

4. Nustatau, kad 3is jsakymas jsigalioja 2023 m. sausio 1 d.

Direktore Jovita Vasiliauskiené



PATVIRTINTA
Kauno r. Girioniy darzelio direktorés
2022 m. gruodzio 15 d. jsakymu Nr. Nr. V1.3-27

VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Istaigos VieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos apraSas (toliau — Tvarkos apraSas)
nustato vie$yjy pirkimy proceso organizavimo eiga, taikymo sritj, supaprastinty ir mazos vertés pirkimy
organizavimo ir vykdymo proceduras, procese dalyvaujancius atsakingus asmenis, apibrézia jy funkcijas,
teises, pareigas ir atsakomybe.

2. VieSyjy pirkimy organizavimo tikslas — vadovaujantis Lictuvos Respublikos vieSyjy pirkimy
jstatymu (toliau — VP]) ir kitais vieSyjy pirkimy veikla reglamentuojanciais teis¢s aktais, laiku ir skaidriai
jsigyti Jstaigos funkcijoms ir veiklai vykdyti reikalingas kokybiskas prekes, paslaugas ar darbus racionaliai
panaudojant tam numatytas léSas.

3. staigos darbuotojai, planuodami ir atlikdami pirkimus, vykdydami pirkimy sutartis ir nustatydami
pirkimy kontrolés priemones, vadovaujasi VP] ir jj jgyvendinanciaisiais teisés aktais, kitais jstatymais, Siuo
Tvarkos aprasu ir kitais [staigos vidaus teisé¢s aktais.

4. Jstaigos darbuotojai, dalyvaujantys vieSyjy pirkimy procese ar galintys daryti jtaka jo rezultatams, turi
uztikrinti, kad vykdant pirkimus buty laikomasi lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio pripazinimo,
proporcingumo, skaidrumo principy ir konfidencialumo, nesaliskumo reikalavimy.

5. Esant neatitikimams tarp Tvarkos apraso ir teisés akty, reglamentuojanciy apraSomg procesg,
vadovaujamasi teisés akty nuostatomis.

I SKYRIUS
SAVOKOS IR APIBREZIMALI

6. Buhalterinés apskaitos centras — [staigos darbuotojas arba centralizuotos apskaitos jstaigos paskirtas
asmuo, atsakingas uz Jstaigos biudzeto planavimg ir kontrolg.

7. Centriné vieSyjy pirkimy informaciné sistema (toliau — CVP IS) — valstybés informaciné sistema,
kurioje:

7.1. teikiami ir tvarkomi vieSyjy pirkimy skelbimai ir ataskaitos;

7.2. atliekamos viesyjy pirkimy procediros;

7.3. skelbiamos planuojamy atlikti vieSyjy pirkimy suvestinés, vieSyjy pirkimy dokumentai, vie$ojo
pirkimo—pardavimo sutartys, preliminariosios vie$ojo pirkimo—pardavimo sutartys ir kita informacija apie
vieSuosius pirkimus;

7.4. archyvuojami ir saugomi vieSyjy pirkimy dokumentai;

7.5. atliekami kiti jstatymuose nustatyti veiksmai.

8. CPO LT elektroninis katalogas — V§] CPO LT valdoma ir tvarkoma informaciné sistema, kurioje
formuojami prekiy, paslaugy ir darby jsigijimy uzsakymai ir jy pagrindu atlieckamos centralizuoty pirkimy
procediiros.

9. Informaciné sistema ,E. pristatymas“ — valstybin¢ informaciné sistema, skirta pristatyti
elektroninius pranesimus ir dokumentus fiziniams ir juridiniams asmenims.
10. Informaciné sistema ,E.saskaita“ — valstybiné informaciné sistema, skirta informaciniy

technologijy priemonémis parengti, pateikti ir iSsaugoti vieSyjy pirkimy sutartis, sudarytas vadovaujantis VP],
PVM sgskaitas faktiiras, sgskaitas faktiiras, kreditinius ir debetinius dokumentus bei avansines saskaitas.

11. Jstaigos vadovas — asmuo, uzimantis aukSCiausias pareigas [staigoje (direktorius, seniiinas,
virSininkas, vyr. gydytojas ir kt.) ir atsakingas uz [staigos veiklos organizavimg bei valdyma.

12. Metiné Atn-3 ataskaita — vieSojo pirkimo sutar¢iy, pirkimo sutarciy ir vidaus sandoriy ataskaita, kuri
pateikiama VieSyjy pirkimy tarnybai CVP IS priemonémis per 30 dieny nuo ataskaitiniy kalendoriniy mety
pabaigos.



13. Pirkimy administravimo platforma ,,Mano konkursas“ (toliau — MK IS) — pirkimy proceso

administravimo ir ataskaity suformavimo informaciné sistema, kurioje:

13.1. rengiamas ir administruojamas Tvarkos apraSas;

13.2. administruojami Jstaigos vieSyjy pirkimy procesai;

13.3. rengiamas ir administruojamas Jstaigos pirkimy planas, vykdoma jo kontrolé;

13.4. organizuojami [staigos mazos vertés ir supaprastinti vieSieji pirkimai, vykdomi neskelbiamu
budu;

13.5. formuojamas Jstaigos pirkimy Zurnalas, rengiamos ir administruojamos pirkimy ataskaitos;

13.6. archyvuojami ir saugomi [staigos vieSyjy pirkimy dokumentai, pirkimy ataskaitos.

14. Pirkimy planas — vieSyjy pirkimy proceso administratoriaus parengtas ir Jstaigos vadovo patvirtintas
einamaisiais biudzetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy sgrasas.

15. Pirkimy suvestiné — vieSyjy pirkimy proceso administratoriaus parengta ir CVP IS paskelbta
informacija apie visus biudzetiniais metais planuojamus vykdyti pirkimus.

16. Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie prekiy, paslaugy ar darby pasiiila
(tiekéjus, jy tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas ir jy ypatumus, uzimamga rinkos dalj, kainas ir pan.)
rinkimas, iSvady, skirty sprendimams, susijusiems su pirkimais priimti, analizé ir apibendrinimas, siekiant
iSsiaiskinti tiekéjus, kurie buty pasirenge teikti pasitlymus dél atitinkamy prekiy, paslaugy ar darby pirkimo
ir konkuruoty del geriausio pasiiilymo.

17. Savivaldybés centriné perkancioji organizacija arba sektoriné savivaldybés centriné perkancioji
organizacija (toliau — Savivaldybés CPO) — perkancioji organizacija, kuriai savivaldybés tarybos sprendimu
savivaldybés lygmeniu arba konkrec¢iame sektoriuje pavesta vykdyti centralizuoty viesyjy pirkimy veikla.

18. Sutarciy administratorius — [staigos vadovo jsakymu paskirtas darbuotojas, atsakingas uz pirkimo
sutar¢iy registracijg, administravimg ir prevencing kontrolg.

19. Sutarties vykdytojas — [staigos vadovo jsakymu paskirtas darbuotojas, atsakingas uz pirkimo
sutarties vykdyma.

20. VieSyjy pirkimy iniciatorius — [staigos vadovo jsakymu paskirtas darbuotojas, kuris nurodo
reikalingy jsigyti prekiy, paslaugy ar darby poreikj ir inicijuoja vieSyjy pirkimy procediiras.

21. Viesyjy pirkimy organizatorius — [staigos vadovo jsakymu paskirtas darbuotojas, kuris organizuoja
ir atlicka mazos vertés pirkimy procediiras ir (arba) pirkimus per VS] CPO LT elektroninj katalogg.

22. VieSyjy pirkimy monitoringo informaciné sistema (toliau — VPM IS) — CVP IS posisteme, kurioje
skelbiamos viesojo pirkimo—pardavimo sutartys ir preliminariosios viesojo pirkimo—pardavimo sutartys.

23. VieSyjuy pirkimy proceso administratorius — Jstaigos vadovo jsakymu paskirtas darbuotojas,
atsakingas uz viesyjy pirkimy proceso organizavimg ir administravima Jstaigoje.

24. Kitos Tvarkos aprasSe vartojamos pagrindinés sagvokos, nustatytos VP] ir kituose viesyjy pirkimy veiklg
reglamentuojanciuose teisés aktuose.
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IV SKYRIUS
PRETENZIJU IR GINCU NAGINEJIMO TVARKA

30. Jstaiga nagriné¢ja tik tas tiekéjy pretenzijas, kurios gautos iki pirkimo sutarties sudarymo dienos ir
pateiktos laikantis VP] VII skyriuje nustatyty terminy. Neprivaloma nagrinéti pretenzijy, teikiamy pakartotinai
deél to paties [staigos priimto sprendimo arba atlikto veiksmo.

31. Kiekvienas gincas, nesutarimas ar reikalavimas, kylantis i§ sutarties ar su ja susijgs, turi biti
sprendziamas deryby keliu vadovaujantis Lictuvos Respublikos civiliniu kodeksu, Lietuvos Respublikos
vieSyjy pirkimy jstatymu (Zin., 1996, Nr. 84-2000; 2006, Nr. 4-102, 2008, Nr. 81-3179, 2009, Nr. 93-3986,
2010, Nr. 25-1175, 2011, Nr. 2-36), kitais teisés aktais, apklausos sglygomis su visais dokumenty priedais,
tiekéjo pasitilymo dokumentais.

32. Jeigu anksciau nurodyti gin€ai, nesutarimai ar reikalavimai negali buti i8spr¢sti deryby keliu per 15
kalendoriniy dieny, tai Salys susitaria spresti juos Lietuvos Respublikos civilinio proceso kodekso nustatyta
tvarka, paduodant ieskinj teismui pagal uzsakovo buveinés vieta, nurodyta juridiniy asmeny registre.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

33. Uz Istaigos vykdomus vieSuosius pirkimus atsako [staigos vadovas. Viesyjy pirkimy iniciatoriai,
vieSyjy pirkimy organizatoriai ir kiti su vieSaisiais pirkimais susij¢ asmenys uz savo veiklg atsako pagal
Lietuvos Respublikos jstatymus.

34. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai saugomi VP] 97
straipsnio 3 ir 4 dalyse nustatyta tvarka.

VI SKYRIUS
PRIEDAI*

35. Priedas Nr. 1. [sakymas dél vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos apraSo
patvirtinimo.

36. Priedas Nr. 2. Jsakymas dél sutar¢iy administratoriaus skyrimo.

37. Priedas Nr. 3. [sakymas dél sutar¢iy vykdytojy skyrimo.

38. Priedas Nr. 4. Jsakymas deél vieSyjy pirkimy proceso administratoriaus skyrimo.

39. Priedas Nr. 5. Jsakymas dél vie$yjy pirkimy iniciatoriy skyrimo.

40. Priedas Nr. 6. Jsakymas dél vieSyjy pirkimy organizatoriy skyrimo.

41. Priedas Nr. 7. Jsakymas dél uz Jstaigos biudzeto kontrolg atsakingo darbuotojo skyrimo.

42. Priedas Nr. 8. Nesaliskumo deklaracija.

43. Priedas Nr. 9. Konfidencialumo pasizadéjimas.

44. Priedas Nr. 10. [sakymas dél 202... m. vieSyjy pirkimy plano patvirtinimo.

45. Priedas Nr. 11. 202... m. vieSyjy pirkimy plano struktira.

46. Priedas Nr. 12. [sakymas d¢l 202... m. vieSyjy pirkimy plano pakeitimo.

47. Priedas Nr. 13. Viesojo pirkimo paraiska.

48. Priedas Nr. 14. Pavedimas Centrinei perkanciajai organizacijai atlikti pirkimo procediiras.

49. Priedas Nr. 15. Mazos vertés pirkimo neskelbiamos apklausos salygy projektas.

50. Priedas Nr. 16. Mazos vertés pirkimo pasitlymo projektas.

*Pastaba. Pateikiami priedai yra rekomendacinio pobuidzio. Jy turinys gali biti koreguojamas pagal Jstaigos
poreikius.



Tvarkos apraso 1 priedas

[ISTAIGOS PAVADINIMAS]

VADOVAS
) I[SAKYMAS )
DEL VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES TVARKOS APRASO
PATVIRTINIMO
202... M. e d.Nr.

Vadovaudamasis (-si) Lietuvos Respublikos biudZetiniy jstaigy jstatymu, Lietuvos Respublikos vietos
savivaldos jstatymo 18 straipsnio 1 dalimi:

1. Pakeiciu [[staigos pavadinimas] vieSyjy pirkimy organizavimo taisykles, patvirtintas [[staigos
pavadinimas] direktoriaus [data] jsakymu Nr. [--] ,,[Isakymo pavadinimas]“ ir idéstau jas nauja redakcija
(pridedama).

2. Tvirtinu VieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontroles tvarkos apra3a (pridedama).

3. Nustatau, kad $is jsakymas jsigalioja 2023 m. [data] d.

Vadovas



Tvarkos apraso 2 priedas

[ISTAIGOS PAVADINIMAS]

VADOVAS
) ISAKYMAS
DEL SUTARCIU ADMINISTRATORIAUS SKYRIMO
202.... m. ..o d. NI
Vadovaudamasis (-si) [jstaigos pavadinimas] direktoriaus 2022 m. ........ .... d. jsakymu Nr. ... patvirtintu

[istaigos pavadinimas] VieS$yjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos aprasu:

1. S kiriu (vardas) (pavardé), (pareigos), sutarciy administratoriumi, kuris saugo sutarciy ir jy
pakeitimy originalus iki sutarties jvykdymo ir organizuoja $iy dokumenty perdavimg j archyva.

2. Nurodau sutarfiy administratoriui vykdyti Sias jam priskirtas funkcijas:

— registruoti sudarytas pirkimo sutartis ir jy pakeitimus;

— prizilréti ir saugoti pasiraSyty ir uZregistruoty sutarciy ir jy pakeitimy originalus iki pirkimo sutarties
jvykdymo bei organizuoti $iy dokumenty perdavimg j archyva;

— atlikti sutar¢iy vykdymo prevencing kontrolg: stebéti, kad nebiity iSmokéta daugiau €Sy nei numatyta
pirkimo sutartyje, kad mokéjimai biity vykdomi laikantis jiems nustatyty terminy ir kity pirkimo sutartyje
nustatyty salygy.

3.]pareigoju paskirta (-us) darbuotoja (-us) pasirasyti neSaliSkumo deklaracijg (-as) ir
konfidencialumo pasizadéjimg (-us).

Vadovas



Tvarkos apraSo 3 priedas

[ISTAIGOS PAVADINIMAS]
VADOVAS

ISAKYMAS

DEL SUTARCIU VYKDYTOJU SKYRIMO

Vadovaudamasis (-si) [jstaigos pavadinimas] direktoriaus 2022 m. ........ .... d. jsakymu Nr. ... patvirtintu
[jstaigos pavadinimas] Viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos aprasu:

1. S kiriu (vardas) (pavarde), (pareigos), sutarciy vykdytojais.

2. Nur od au sutaréiy vykdytojams vykdyti §ias jam priskirtas funkcijas:

— prizitiréti [staigos sudarytose sutartyse numatyty jsipareigojimy vykdyma;

— prizitiréti pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy laikymasi;

— prizitiréti prekiy, paslaugy, darby atitiktj sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams;

— inicijuoti ir teikti siilymus dél pirkimo sutarCiy pratgsimo, keitimo, nutraukimo, teisiniy pasekmiy
tiekejui, nevykdanciam arba netinkamai vykdanc¢iam sutartyje nustatytus jsipareigojimus.

Vadovas



Tvarkos apraso 4 priedas

[ISTAIGOS PAVADINIMAS]

VADOVAS
) ISAKYMAS
DEL VIESUJU PIRKIMU PROCESO ADMINISTRATORIAUS SKYRIMO
202, M. sssomsmess (o B | Fpem—
Vadovaudamasis (-si) [jstaigos pavadinimas] direktoriaus 2022 m. ........ ... d. jsakymu Nr. ... patvirtintu

[istaigos pavadinimas] VieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos aprasu:

1. S kiriu (vardas) (pavarde), (pareigos), vieSyju pirkimy proceso administratoriumi ir
asmeniu atsakingu uz [staigos paskyry CVP IS, MK IS, CPO LT elektroniniame kataloge, sistemose
,»E. saskaita“ ir ,,E. pristatymas® administravima, pirkimy planavimga ir viesyjy pirkimy proceso organizavima.

2. Nur od au vieSyjuy pirkimy proceso administratoriui vykdyti Sias jam priskirtas funkcijas:

—administruoti paskyras CVP IS, MK IS, CPO LT elektroniniame kataloge, sistemose ,,E. saskaita® ir
,»E. pristatymas® ir tvarkyti duomenis apie [staigos darbuotojus, dalyvaujancius [staigos vieSyjy pirkimy
procese (pirkimy specialistus, ekspertus ir kt.);

—pagal i§ vieSyjy pirkimy iniciatoriy gautg pirkimy poreikj, rengti ir teikti Direktoriui tvirtinti metinj
pirkimy plang ir jo pakeitimus, skaic¢iuoti numatomy pirkimy vertes ir parinkti pirkimo btdus;

—vadovaujantis Direktoriaus patvirtintu metiniu pirkimy planu, rengti [staigos pirkimy suvesting ir jg ne
veliau negu iki einamyjy biudzetiniy mety kovo 15 d., o patikslinus metinj pirkimy plang nedelsiant paskelbti
CVPIS;

—atlikti [staigos vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais, tarp jy ir pirkimy organizavimo taisykliy
atitikties galiojantiems teisés aktams, stebésena ir, esant poreikiui, rengti jy pakeitimus;

—CVP IS pildyti metines pirkimy ataskaitas pagal VP] 96 straipsnio 2 dalies 2 punkto ir 3 dalies
reikalavimus.

3. ]pareigoju paskirta (-us) darbuotojg (-us) pasirasyti neSaliSkumo deklaracijg (-as) ir
konfidencialumo pasizadéjimg (-us).

Vadovas



Tvarkos apraso 5 priedas

[ISTAIGOS PAVADINIMAS]

VADOVAS
) I[SAKYMAS
DEL VIESUJU PIRKIMU INICIATORIU SKYRIMO
202, M. sovvvssnives (c )01 ———
Vadovaudamasis (-si) [jstaigos pavadinimas] direktoriaus 2022 m. ........ .... d. jsakymu Nr. ... patvirtintu

[istaigos pavadinimas] VieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos aprasu:

1. S kiriu (vardas)(pavarde), (pareigos), vieSyjuy pirkimy iniciatoriumi ir asmeniu atsakingu uz
sutar¢iy jgyvendinimo priezitirg.

2. Nuroda u vieSyjy pirkimy iniciatoriui, vadovaujantis Tvarkos apraso nuostatomis ir pirkimy
plane patvirtintomis uzduotimis vykdyti Sias priskirtas funkcijas:

—  nustatyti savo srities prekiy, paslaugy ar darby poreikj;

—  rengti ir teikti uz pirkimy planavima, organizavima ir organizavimo prieziiirg atsakingam darbuotojui
informacijg apie poreikj jsigyti prekes, paslaugas ar darbus einamaisiais biudZetiniais metais, atlikti Siy
poreikiy kainy rinkos tyrima;

—  inicijuoti pirkimo procediiras pagal Tvarkos aprase numatyta tvarka;

—  esant poreikiui, inicijuoti metinio pirkimy plano tikslinima ar naujy pirkimy jtraukima;

—  priziGréti savo inicijuoty pirkimy ir Jstaigos sudarytose pirkimo sutartyse numatyty jos
jsipareigojimy vykdyma bei pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy bei prekiy, paslaugy ar darby atitikties
pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams laikymasi;

—  pasirasyti prekiy, paslaugy ar darby priémimo—perdavimo aktus, taip patvirtinant, kad neturi
pretenzijy dél gauty prekiy ar suteikty paslaugy ar darby, ir vizuoti gautas saskaitas fakttras (PVM saskaitas
faktiras) ar kitus teisés aktuose ar pirkimo sutartyje numatytus apskaitos dokumentus;

— inicijuoti silymus dél sutar¢iy keitimo, nutraukimo ar pirkimo sutartyje numatyty prievoliy
ivykdymo uztikrinimo biidy taikymo tiekéjui.

3.]pareigoju paskirtg (-us) darbuotojg (-us) pasirasyti neSaliSkumo deklaracija (-as) ir
konfidencialumo pasizadéjimg (-us).

Vadovas



Tvarkos apraSo 6 priedas

[ISTAIGOS PAVADINIMAS]

VADOVAS
) ISAKYMAS
DEL VIESUJU PIRKIMU ORGANIZATORIU SKYRIMO
202....m. e AN ovvneiesonses
Vadovaudamasis (-si) [jstaigos pavadinimas] direktoriaus 2022 m. ........ .... d. jsakymu Nr. ... patvirtintu

[istaigos pavadinimas] VieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos aprasu:
1. S k iriu (vardas) (pavardé), (pareigos), vieSyju pirkimy organizatoriumi.

2. Nurodau vieSyjy pirkimy organizatoriui, vadovaujantis Tvarkos apraso nuostatomis ir
pirkimy plane patvirtintomis uzduotimis, vykdyti $ias priskirtas funkcijas:

— rengti pirkimo dokumentus;

— organizuoti ir vykdyti mazos vertés pirkimy procediras bei pirkimus per CPO LT elektroninj kataloga;

— sukelti visg privalomg informacijg apie jvykusius pirkimus | MK IS;

— vieSinti pirkimo sutartis ir laiméjusiy teikéjy pasitlymus pagal VP] ir jj jgyvendinan¢iuose teisés
aktuose numatyta tvarka.

3.]pareigoju paskirta (-us) darbuotojg (-us) pasiraSyti nesaliSkumo deklaracijg (-as) ir
konfidencialumo pasizadéjimg (-us).

Vadovas



Tvarkos apraSo 7 priedas

[ISTAIGOS PAVADINIMAS]
VADOVAS

o ) ISAKYMAS
DEL UZ ISTAIGOS BIUDZETO KONTROLE ATSAKINGO DARBUOTOJO SKYRIMO

2022 m. ... d.Nr. i,
Vilnius
Vadovaudamasis (-si) [jstaigos pavadinimas] direktoriaus 2022 m. ........ ... d. jsakymu Nr. ... patvirtintu

[jstaigos pavadinimas] VieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos apraSu:

1. S kiriu (vardas) (pavardé), (pareigos), uz Istaigos pirkimy finansinio biudZeto kontrole
atsakingu darbuotoju.

2. lpareigoju paskirta (-us) darbuotoja (-us) pasirasyti nesaliSkumo deklaracijg (-as) ir
konfidencialumo pasizadé¢jimg (-us).

Vadovas



Tvarkos apraso 8 priedas
(vardas ir pavard¢)
NESALISKUMO DEKLARACIJA

20 m. d. Nr.
Vilnius

Biidamas vieSyjy pirkimy:

sutarfiy administratoriumi; proceso administratoriumi; organizatoriumi; iniciatoriumi
(reikalingus pabraukti), pasizadu:

1. Objektyviai, dalykiSkai, be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekéjy lygiateisiSkumo,
nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripazinimo ir skaidrumo principais, atlikti man pavestas
pareigas (uzduotis).

2. Nedelsdamas rastu pranesti perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto (toliau kartu —
pirkimo vykdytojas) vadovui ar jo jgaliotajam atstovui apie galima vieSyjy ir privaciy interesy konflikta,
paaisSkéjus bent vienai i$ $iy aplinkybiy:

2.1.  pirkimo procediirose kaip tiekéjas dalyvauja man artimas asmuo arba juridinis asmuo, kuriam
vadovauja toks asmuo;

2.2.  a$ arba man artimas asmuo:

2.2.1. esu (yra) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens valdymo organy narys;

2.2.2. turiu (-i) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens jstatinio kapitalo dalj arba turtinj
|nasa jame;

2.2.3. gaunu (-a) i§ pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens bet kokios riisies pajamuy;

2.3.  del bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy.

3. Man iSaiskinta, kad:

3.1 man
artimi asmenys yra: sutuoktinis, mano ir mano sutuoktinio tévai (jtéviai), vaikai (jvaikiai), broliai (jbroliai),
seserys (jseserés), seneliai, vaikai¢iai ir jy sutuoktiniai;

3.2. pirki
mo vykdytojui gavus pagristos informacijos apie tai, kad galiu biiti patekes j intereso konflikto situacijg ir
nenusiSalinau nuo su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy priémimo, pirkimo vykdytojo vadovas ar jo
Igaliotasis atstovas sustabdo mano dalyvavimg su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy priémimo procese
ar jo stebéjime ir atlieka mano su pirkimu susijusios veiklos patikrinima. Pirkimo vykdytojas, nustates, kad
patekau j interesy konflikto situacijg, pasalina mane i$ su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy priémimo
proceso ar jo stebéjimo. Jei nustatoma, kad j interesy konflikto situacija patekau atlikdamas stebétojo funkcijas,
pirkimo vykdytojas apie mano atzvilgiu priimtg sprendima informuoja institucijg ar jstaiga, jgaliojusig mane
stebétojo teisémis dalyvauti viesojo pirkimo komisijos posédziuose;

3.3 turiu
uzpildyti privaciy interesy deklaracija, kaip tai numato Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaciy interesy
derinimo valstybingje tarnyboje jstatymas.*

* Sis reikalavimas taikomas perkanciosios organizacijos ar perkanciojo subjekto (toliau kartu —
perkantysis subjektas) vadovams, perkanciojo subjekto pirkimy komisijy nariams, perkan¢iojo subjekto
vadovo paskirtiems atlikti supaprastintus pirkimus asmenims, perkanciojo subjekto atlickamy pirkimy
procedurose dalyvaujantiems ekspertams, vieSojo pirkimo, pirkimo, atlieckamo vandentvarkos, energetikos,
transporto ar pasto paslaugy srities perkan¢iojo subjekto iniciatoriams nuo 2020 m. sausio 1 d.

(Parasas) (Vardas ir pavarde)
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Tvarkos apraso 9 priedas

(vardas ir pavardé)

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.
Vilnius

Biidamas vieSyjuy pirkimy:
sutaréiy administratoriumi; proceso administratoriumi; organizatoriumi; iniciatoriumi

(reikalingus pabraukti),
1 Pasiza

du:

1.1, saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su pirkimu
susijusig informacija, kuri man taps zinoma atlickant sutar¢iy administratoriaus; vieSyjy pirkimy proceso
administratoriaus; vieSyjy pirkimy organizatoriaus; vieSyju pirkimy iniciatoriaus (reikalingus
pabraukti) pareigas;

1.2, man patikétus dokumentus saugoti tokiu budu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su jais
susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. neteikti tretiesiems asmenims informacijos, kurios atskleidimas priestarauty Lietuvos Respublikos
vieSyjy pirkimy jstatymo reikalavimams, visuomenés interesams ar pazeisty teisétus vieSuosiuose pirkimuose
dalyvaujanciy tiekejy ir (arba) perkanciosios organizacijos interesus;

1.4, nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man Zinoma, kad su pirkimu susijusia informacija, kurig Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy
istatymo ir kity su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procediirose
dalyvaujanc¢ioms arba nedalyvaujantioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos ar
perkanciosios organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig informacija galésiu atskleisti tik
Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man iai8kinta, kad konfidencialig informacijg sudaro:

3.1.  informacija, kurios konfidencialumg nurodé tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas pagal
Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2, visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy
istatymo ir kity su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procediirose
dalyvaujancioms arba nedalyvaujan¢ioms $alims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas priestarauty Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymo
reikalavimams, visuomenés interesams ar pazeisty teisétus vieSuosiuose pirkimuose dalyvaujanciy tiekéjy ir
(arba) perkanciosios organizacijos interesus arba trukdyty uztikrinti saZiningg konkurencija.

4. Esu jspétas, kad pazeidgs §j pasizadéjima, turésiu atlyginti perkaniajai organizacijai ir tiekéjams
padarytus nuostolius.

(Parasas) (Vardas ir pavardé)
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Tvarkos apra$o 13 priedas
VIESOJO PIRKIMO PARAISKA

[data Nr. Registracijos numeris]

1. Pirkimo objekto pavadinimas

2. Pirkimo objekto BVPZ kodas

3. Pirkimo objekto apraSymas (konkretus ketinamy pirkti prekiy, paslaugy ar darby aprasymas, kiekiai,
apimtis, pristatymo terminas)

=

Pirkimo verté, jvertinus visas numatomos sudaryti sutarties prat¢simo galimybes
[pirkimo verté] Eur be PVM

Numatoma pirkimo sutarties trukmeé (be pratesimy): su pratesimais:
Prekiy pristatymo, paslaugy suteikimo ar darby atlikimo terminai:

Ar pirkimas jtrauktas j metinj pirkimuy plana? (nurodyti plano eilute)
. Pasiiilymo vertinimo ekonominio naudingumo kriterijai

vertinant kaing
vertinant sgnaudas
vertinant kainos ar sagnaudy ir kokybés santykj
Pirkimg vykdo
Pirkimo organizatorius

g0 0 Ojse| s

vardas, pavardé, pareigos
Pirkimo organizatorius per CPO LT elektroninj katalogg
vardas, pavardé, pareigos

a

O Savivaldybés CPO
10. Sutarties vykdytojas
vardas, pavardé, pareigos
11.Pirkimui taikomi Zalieji kriterijai
(Nurodyti kokie kriterijai bus taikomi)

12. Siulomy apklausti tiekéjy sarasas
1.,

Pagrindimas dél sprendimo nepirkti per CPO LT elektroninj katalogg:
13. Priedai

Pridedama:
Priedas Nr. | Techniné specifikacija (privaloma);
Priedas Nr. 2 Kita informacija.

Pirkimo iniciatorius

(atsakingojo darbuotojo pareigos) (parasas) (vardas ir pavarde)
Vadovas

(atsakingojo darbuotojo pareigos) (parasas) (vardas ir pavarde)
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Viesojo pirkimo paraiskos 1 priedas

TECHNINE SPECIFIKACIJA

Pirkimo objektas

BVPZ kodas

Pirkimo objekto aprasSymas: ketinamy pirkti prekiy, paslaugy ar darby savybés, kokybés reikalavimai

Pirkimo objekto kiekis ar apimtys (atsizvelgiant j visq pirkimo sutarties trukme su galimais pratesimais)

Prekiy pristatymo, paslaugy suteikimo ar darby atlikimo terminai:

Reikalavimai, keliami pirkimo objektui

Papildoma informacija

Pirkimo iniciatorius

(atsakingojo darbuotojo pareigos) (parasas) (vardas ir pavarde)

Vadovas

(atsakingojo darbuotojo pareigos) (parasas) (vardas ir pavarde)
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Tvarkos apraso 14 priedas

[ISTAIGOS PAVADINIMAS]

VADOVAS
PAVEDIMAS
ATLIKTI .... . PIRKIMO PROCEURAS
202.. m. .ccooueennee. d. NI e,
Vadovaudamasis (-S1) .........ccceevvervevrenane. savivaldybes tarybos 2022 m. ........ .... d. sprendimu Nr. ... Dél

pavedimo vykdyti Centrinés perkanciosios organizacijos funkcijas:
1. P avedu atlikti (pirkimo pavadinimas) pirkimo procediiras.

2.Teikiame su Siuo pirkimu susijusius privalomuosius dokumentus: pirkimy paraiskg ir
techning specifikacijg (pridedama).

3.Nurodau vieSyjy pirkimy iniciatoriui atstovauti musy jstaigai $io
pirkimo procediiry atlikimo metu.

Vadovas
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Tvarkos apraso 15 priedas

MAZOS VERTES PIRKIMO NESKELBIAMOS APKLAUSOS SALYGOS

Perkanciosios organizacijos pavadinimas vykdo mazos vertés pirkimg neskelbiamos apklausos budu ir
kviecia Jus dalyvauti pirkime, pateikiant pasitilyma.

Pirkimas vykdomas, vadovaujantis Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymu (toliau — VieSyjy
pirkimy jstatymas), Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu, patvirtintu 2017 m. birzelio 28 d. VieSyjy pirkimy
tarnybos direktoriaus jsakymu Nr.1S-97 (toliau — Aprasas), kitais vieSuosius pirkimus reglamentuojanciais
teisés aktais bei Siais pirkimo dokumentais (toliau — PD).

Pirkimas atlickamas laikantis lygiateisiskumo, nediskriminavimo, abipusio pripazinimo, proporcingumo
ir skaidrumo principy.

Pasitilymus pirkimui tiekéjai rengia savo léSomis. Pateikdamas savo pasiiilyma, Sio pirkimo dalyvis
sutinka su visais PD reikalavimais ir atsisako taikyti bet kokias kitas nenumatytas salygas.

1. Pirkimo
objektas

1.1. Pirkimo objektas — /rasomas pirkimo pavadinimas.
1.2. Detalus pirkimo objekto apraSymas pateiktas PD 2 priede.
1.3. Pirkimas j dalis neskaidomas.

2. Reikalavimai
pasitlymy
rengimui

2.1. Tiekéjas, pateikdamas pasiilyma, sutinka su Siuose PD nustatytomis sglygomis ir
patvirtina, kad jo pasitulyme pateikta informacija yra teisinga ir apima viska, ko reikia
tinkamam pirkimo sutarties jvykdymui.

2.2. Tiekeéjas pasitilyma privalo pateikti uzpildydamas PD 1 priede pateikta pasitilymo
formg.

2.3. Pasitlyme nurodytos kainos pateikiamos eurais. Kainos pateikiamos dviejy
skaitmeny po kablelio tikslumu.

3. Reikalavimai
tiekéjams

3.1. Perkancioji organizacija netikrina ar yra Vie$yjy pirkimy jstatymo 46 straipsnyje
numatyty tiekéjo paSalinimo pagrindy. Perkancioji organizacija netaiko kvalifikacijos
reikalavimy.

3.2. Perkancioji organizacija nereikalauja kokybés vadybos sistemos ir (arba) aplinkos
apsaugos vadybos sistemos standarty taikymo.

4. Pasitlymo

4.1. Pasitilymas turi buti pateiktas iki sistemoje nurodyto termino, pavvzdziui, iki

pateikimas 2022 m. __:00 val. Perkancioji organizacija turi teis¢ pratesti
terming savo iniciatyva arba Tiekéjui paprasius.
4.2. Perkancioji organizacija neatsako uz nenumatytus atvejus, dél kuriy pasitlymai
nebuvo gauti ar gauti pavéluotai, todél tiekejas turi pats jvertinti galimus interneto rysio
ar kitus trikdzius. Pavéluotai gauti pasitilymai nebus vertinami.
4.3. Tiekeéjas negali pateikti alternatyviy pasitlymy.

5. Pirkimo 5.1. Kontaktai d¢l informacijos, PD paaiskinimy, prasymy, klausimy: vardas, pavarde

dokumenty ir kontaktiniai duomenys: telefono numeris, elektroninio pasto adresas.

paaiskinimas

6. Pasitlymy
nagringjimas ir
sprendimo del
laiméjusio

6.1. Pasitlymai bus vertinami tické¢jams nedalyvaujant.

6.2. Patikrinama, ar tiekéjo siilomas pirkimo objektas atitinka PD reikalavimus.

6.3. Patikrinama, ar tiekéjo siiloma kaina néra per didelé ir perkanéiajai organizacijai
nepriimtina.
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pasitlymo 6.4. Laimétoju gali buti pasirenkamas tik toks tiekéjas, kurio pasitlymas atitinka
priémimas pirkimo dokumentuose nustatytus reikalavimus ir tickéjo sitiloma kaina néra per didelé
ir perkanciajai organizacijai nepriimtina.
6.5. Tiekéjo pasitilymas atmetamas, jeigu apie nustatyty reikalavimy atitikimg jis
pateiké melagingg informacija, kurig perkancioji organizacija gali jrodyti bet kokiomis
teisétomis priemonémis.
7. Pirkimo 7.1. Su tiekéju, kurio pasitilymas nustatytas laiméjes, sudaroma pirkimo sutartis.
sutarties 7.2. Perkancioji organizacija bet kuriuo metu iki pirkimo sutarties sudarymo gali

pasiraSymas ir
salygos

nuspresti nutraukti pirkimo procediira Aprase nustatytais atvejais ir tvarka.
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Tvarkos apraSo 16 priedas

Herbas arba prekiy zenklas

(Tiekéjo pavadinimas)
(Juridinio asmens teisiné forma, buveiné, kontaktiné informacija, pavadinimas, juridinio asmens kodas,
pridétinés vertés mokescio mokeétojo kodas, jei juridinis asmuo yra pridétinés vertés mokescio mokeétojas)

Perkanciosios organizacijos pavadinimas

PASIULYMAS
DEL - nurodomas pirkimo pavadinimas -

(Data)

(Vieta)

1. INFORMACIJA APIE TIEKEJA

Tiekéjo pavadinimas

(jeigu dalyvauja tiekéjy grupé, surasomi visi dalyviy
pavadinimai)

Tiekéjo adresas

(eigu dalyvauja tiekéjy grupé, surasomi visi dalyviy
adresai)

Tiekéjy  grupés narys, atstovaujantis arba
vadovaujantis tiekéjy grupei

(pildoma, jei pasiiilymq teikia tiekéjy grupé)

Uz pasiiilymg atsakingo asmens vardas, pavardé
Telefono numeris

Fakso numeris

El. pasto adresas

2. INFORMACIJA APIE UKIO SUBJEKTUS IR SUBRANGOVUS (SUBTIEKEJUS,
SUBTEIKEJUS)

Subrangovai, subtiekéjai ar subteikéjai ir jiems perduodama vykdyti pirkimo sutarties dalis:

Eil. Nr. | Subrangovo, subtiekéjo | Pirkimo  objekto  dalies, | Procentas perduodamos
ar subteikéjo | perduodamos vykdyti | vykdyti pirkimo objekto
pavadinimas’ subrangovui, subtiekéjui ar | dalies nuo pasiiilymo kainos

subteikéjui aprasymas su PVM (pildoma jei ukio

subjektas vykdys sutartj)

? Tiekéjas privalo nurodyti, kokiai pirkimo sutarties daliai ketina pasitelkti subrangovus, subtiekéjus ar subteikéjus, ta¢iau
neprivalo nurodyti konkreciy subrangovy, subtiekéjy ar subteikéjy, jeigu jie néra Zinomi.
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3. PASIULYMO KAINA

Mes sitlome:

Kiekvieng kartg koreguoti pagal Pirkimo objektq ir tuikomg kainodarg:

Mato vieneto | Viso kiekio

. . 1 1k k
Eil. Prequ., Paslaugq ar darby Mato Kiekis kaina be PVM, |kaina be PVM,
Nr.| pavadinimas vienetas

Eur Eur

1

2

3. IS viso kaina be PVM, Eur

4. PVM, Eur

5. IS viso kaina su PVM, Eur

% Nurodoma, kai taikoma fiksuoto jkainio kainodara PerkanCioji organizacija nejsipareigoja jsigyti
maksimalios prekiy, paslaugy ar darby apimties. Bendra prekiy, paslaugy ar darby kaina bus naudojama tik
pasitilymy palyginimui.

* Tais atvejais, kai pagal galiojancius teisés aktus tiekéjui nereikia moketi PVM, siy lentelés skilciy tiekéjas

nepildo ir nurodo priezastis, dél kuriy PVM nemokamas:

Jei suma skaiCiais neatitinka sumos nurodytos zodZiais, teisinga laikoma suma zodziais.

] auksciau nurodyta kaing jeina visos iSlaidos ir visi mokesciai ir visos tiekéjo patiriamos su pirkimo sutarties
vykdymu susijusios islaidos.

4. KITA INFORMACIJA

Kartu su pasitllymu pateikiami $ie dokumentai:

Ar dokumentas Paaiskinimas, kokia

Eil. . .. konfidencialus? konkreti informacija
Ni Pateikty dokumenty pavadinimas (Taip / Ne) dokumente yra
konfidenciali**

** Tiekéjas negali nurodyti, kad visas pasiiillymas yra konfidencialus. Informacija, kurig viesai skelbti
jpareigoja Lietuvos Respublikos jstatymai, negali biiti tiekéjo nurodoma kaip konfidenciali. Tiekéjui
nenurodzius, kokia informacija yra konfidenciali, laikoma, kad konfidencialios informacijos pasiiilyme néra.

PasiraSydamas §j pasitilyma, tvirtinu, kad:
1. Sutinkame su visomis pirkimo salygomis, nustatytomis pirkimo dokumentuose, jy papildymuose,

paaiskinimuose.
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2. Dokumenty skaitmeninés kopijos ir elektroninémis priemonémis pateikti duomenys yra tikri.

3. Sutinkame, jog vadovaujantis Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymo 86 straipsnio 9 dalimi,
laim¢jimo atveju, CVP IS buty paskelbtas pasitilymas, sudaryta pirkimo sutartis ir jos pakeitimai (jei tokie
bus).

4. Jeigu kvalifikacija dél teisés verstis atitinkama veikla nebuvo tikrinama arba tikrinama ne visa
apimtimi, jsipareigojame perkanciajai organizacijai, kad pirkimo sutartj vykdys tik tokig teis¢ turintys
asmenys.

5. Pasiiilymas galioja iki termino, nustatyto pirkimo dokumentuose.

(Tiekeéjo arba jo jgalioto asmens (Parasas) (Vardas ir pavardé)
pareigy pavadinimas)



